
令和８年度 安芸市議会 会議録 印刷製本業務 仕様書 

 

１．業務名    令和８年度安芸市議会会議録印刷製本業務 

２. 発 行    安芸市議会 

３．業務概要  安芸市議会本会議（定例会・臨時会）会議録の印刷、製本 

         原稿は USB メモリ等により提供し、初校、再校等の依頼は前回分校正後

のデータを提供する（一部生原稿が加わることもある） 

         ①約５日間で第１回校正用原稿を作成 

②約６日間で事務局第１回校正作業 

③約３日間で第２回校正原稿を作成 

④約２日間で事務局第２回校正作業 

⑤約５日間で印刷製本・納品 

※土曜日、日曜日及び国民の祝日に関する法律に規定する休日を除く 

４．発行回数  年４回（３、６、９、12月各定例会） 

          臨時会は翌定例会分と合冊製本とする 

５．様 式   ・Ａ４版 11.5ポイント、明朝体を標準とし、見出しのポイントは発注者の 

指定等による 

        ・日次が変わるごとに色紙（扉）を挿入する 

        ・１行43文字×35行／ページ 

６．紙質等 表紙：色上質紙 特厚口 

扉 ：色上質紙 薄口 

本文：上質紙 55ｋｇ 

７．印刷部数 発行１回につき60部 

        ※ただし、発言の訂正・取消等があった場合、発言のとおり記載した原本を 

１冊と、発言の訂正・取消等を修正したもの59冊を作成するものとする 

８．校 正 発注から納品までの間に校正を２回行う 

９．納 品 ６月５日頃、９月10日頃、12月３日頃、３月３日頃で、発注時に指定する 

10．入札方法 入札書には成果品１ページあたりの単価を記載すること 

（表紙、色上質紙を含む） 

11．秘密保持  本業務上、知り得た秘密は他に漏らさないこと 

12．この仕様書に記載されてない内容は協議して定める 

 

（参 考）令和５年度総ページ数 976ページ（１冊平均244ページ） 

令和６年度総ページ数 854パージ（１冊平均213ページ） 

令和７年度総ページ数 627ページ（１冊平均156ページ） 

    ※ 過年会議録は議会事務局にて閲覧可能 


